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Процесс работы над проектом осуществляется через ряд последовательных этапов (подготовительный, технологический, презентативный, заключительный этапы).
Проект включает следующие составляющие:
Оглавление включает: введение, наименования всех глав разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименования), заключение, список использованных источников, приложения (при наличии). Строки оглавления заканчиваются указанием номеров страниц, на которых расположено начало соответствующей части работы.
Введение должно содержать краткую оценку состояния вопроса проекта, проблемы и актуальность выбранной темы, цели и задачи проектной работы, используемые методы, целевую группу (целевую аудиторию) проекта, сроки реализации проекта, возможных партнѐров по выполнению проекта, продукт проектной деятельности, конкретные ожидаемые результаты. Объем введения должен быть не более 1 - 3 страниц машинописного (компьютерного) текста.
В основной части описывают этапы работы над проектом, промежуточные результаты или итоговые результаты. 
Основная часть должна содержать:
в социальном проекте:
Методы реализации проекта: этапы деятельности, возможные риски реализации проекта, ресурсы проекта, работа с целевой группой проекта, распространение информации о ходе проекта.
Рабочий план реализации проекта: план должен быть достижим и реально выполним, в четких выражениях с конкретными цифрами и датами.
Ожидаемые результаты: предполагаемый положительный эффект для целевой группы и местного сообщества в целом, как реализация проекта повлияет на реальную ситуацию в конкретной территории, конкретные количественные и качественные результаты.
Схема управления проектом: руководство проектом, обязанности участников, возможность взаимозаменяемости. 
Мониторинг и оценка результатов: как оценивается эффективность проекта и достижение поставленных задач, каковы критерии оценки эффективности проекта, каковы механизмы оценки.
Перспективы дальнейшего развития проекта: как предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта, распространять полученный опыт, будет ли продолжена деятельность в том же направлении после реализации проекта.
Бюджет проекта (если есть) должен быть конкретно увязан с планом реализации проекта. 
в техническом (творческом) проекте:
	Выбор модели: Рассмотри несколько возможных вариантов выполнения модели, выбери оптимальный. Составь описание внешнего вида модели.
	Выбор материала (ов). Опиши необходимые для выполнения модели материалы. Дизайн - анализ 
	Выбор необходимых инструментов, приспособлений и оборудования. Опиши используемые при изготовлении модели инструменты, приспособления и оборудование, организацию рабочего места. 
	Конструирование и моделирование изделия. Опиши процесс конструирования изделия.	
Выполнение шаблонов. Опиши варианты изготовления шаблона. 
	Изготовление изделия. Составь технологическую последовательность изготовления изделия, опиши технику безопасности при выполнении работ.
	Бюджет проекта. Рассчитай  себестоимость изделия. Продумайте рекламу модели.
	Самооценки изделия. Проверка на соответствие требованиям качества, функциональности изделия
Заключение должно содержать общие выводы, степень достижения целей и задач проекта, оценку выполнения проекта. 
Список использованных источников должен быть составлен в соответствии с «Общими требованиями и правилами составления библиографии» содержать библиографические сведения о литературных источниках.
В приложения могут быть включены фотоотчѐт о проведѐнном мероприятии, фотографии изготовленной модели, изготовленных творческих работ.
Продуктом проектной деятельности могут быть работы следующих типов:
а) художественная творческая работа (в области литературы, музыки, изобразительного искусства, экранных искусств), представленная в виде прозаического или стихотворного произведения, инсценировки, художественной декламации, исполнения музыкального произведения, компьютерной анимации и др.; 
б) внеаудиторное (или иное) мероприятие;
в) материальный объект, макет, иное конструкторское изделие;
г) отчѐтные материалы по социальному проекту, которые могут включать как тексты, так и мультимедийные продукты.
Объем работы - до 20 машинописных страниц, выполненных через 1,5 интервала, левое поле - 2,5 см, остальные - 1,5 см, абзацный отступ -1,5 см, шрифт Times New Roman, размер 14.
Формами наглядной отчетности о результатах проектно-исследовательской  деятельности могут быть презентации, выставки, инсценировки, видеофильмы, фоторепортажи, стендовые отчеты.
Основные термины, используемые при выполнении проектной работы 	Название проекта. Название – яркое, краткое, образное – отражает содержание проекта 
Формулировка проблемы / обоснование актуальности темы. Описание того, что именно побудило обратиться к выбранной теме, почему этот проект необходим, как он будет решать проблему. Обоснование значимости проблемы с научной и развивающей точек зрения. 
Цель и задачи проекта. Раздел включает формулировку цели, которую ставит перед собой учащихся для решения поставленной проблемы, и задач, которые для достижения этой цели необходимо решить (в конкретной, сжатой форме). 
Целевая группа (целевая аудитория проекта). Для кого реализуется проект – возраст, количество потенциальных участников; каким образом они причастны к проблеме. Каков метод отбора участников? 
Сроки реализации проекта. Указываются месяц начала и месяц окончания проекта. 
Партнѐры. Приводится информация о том, чья помощь, чье участие могут помочь в реализации проекта, повысить значимость проекта. 
Конкретные ожидаемые результаты. Описание количественных и качественных показателей, получение которых планируется в ходе реализации проекта: сколько человек будут задействованы в каждом направлении деятельности, сколько мероприятий (акций, конференций, семинаров, проектов, соревнований, фестивалей и т.п.) будет проведено, сколько изданий будет напечатано…

