ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ ПО ПРОФЕССИИ «БУХГАЛТЕР»

Код – 20336  
Квалификация -2 категория;  
Форма обучения: очная
Нормативный срок обучения: 3 месяца 

Цель реализации программы - прошедший  подготовку  и  итоговую аттестацию  должен  быть  готов  к  профессиональной  деятельности  в  качестве бухгалтера  в организациях  различной отраслевой направленности независимо от их организационно-правовых форм.  
Требования к поступающим - Лица,  поступающие  на  обучение    профессии  20336  «Бухгалтер»,  должны иметь документ о получении среднего общего  образования.

 Планируемые результаты обучения - 
Должен знать:
- постановления Правительства, определяющие основные направления развития отрасли и рыночной экономики, руководящие материалы, характеризующие производственную и хозяйственную деятельность предприятий;
- постановления, распоряжения, приказы вышестоящих органов, методические, нормативные и другие руководящие материалы по организации бухгалтерского учета имущества, обязательств хозяйственных операций и составлению отчетности на предприятии с различными формами собственности;
- формы и методы бухгалтерского учета на предприятиях с различными формами собственности;
- план корреспонденцию счетов;
- основы рыночных форм хозяйствования;
- организацию документооборота по участкам учета;
- порядок документального оформления и отражения в системе бухгалтерского учета хозяйственных средств и их движения;
- методы экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности предприятия;
- правила эксплуатации вычислительной техники;
- основы экономики, организации производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила и нормы охраны труда и противопожарной безопасности.
  
Должен уметь:
- составлять и обрабатывать первичную сводную документацию по всем разделам учета, составлять и контролировать график документооборота, периодическую бухгалтерскую отчетность;
- принимать и контролировать первичную документацию по соответствующим участкам учета и подготавливать их к счетной обработке;
- участвовать в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование ресурсов;
- отражать в бухгалтерском учете операции, связанные с движением денежных средств и товарно-материальных ценностей;
- составлять отчетные калькуляции  себестоимости продукции (работ, услуг), выявлять источники образования потерь и непроизводственных расходов, подготавливать предложения по их предупреждению;
- производить начисления и перечисления платежей в государственный бюджет, взносов на государственное социальное страхование, и обеспечение средств заработной платы рабочих и служащих, налог и других выплат и платежей,  а также отчисление средств в фонды специального назначения и другие фонды;
- обеспечивать руководителей, кредиторов, инвесторов, аудиторов и других пользователей бухгалтерской отчетности сопоставимой и достоверной бухгалтерской информацией по соответствующим направлениям (участкам) учета;
- разрабатывать рабочий план счетов, формы первичных документов, применяемые для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности, участвовать в определении содержания основных приемов и методов ведения учета и технологии обработки бухгалтерской информации;
- участвовать в проведении экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности предприятия по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, осуществлять режим экономии в разработке и внедрении прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета, а также в проведении инвентаризации денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов и платежных обязательств;
- подготавливать данные по соответствующим участкам учета для составления отчетности, следить за сохранностью бухгалтерских документов, оформлять их в соответствии с установленном порядком для передачи в архив;
- обрабатывать и группировать экономическую информацию с использование ЭВМ  и персональных компьютеров;
- выполнять работы по формированию, ведению и хранению данных бухгалтерской информации, вносить изменения в справочную и нормативную информацию, используемую при обработке данных;
- определять возможность использования готовых проектов, алгоритмов, пакетов прикладных программ, позволяющих создавать экономически обоснованные системы обработки экономической информации;
- применять правовые нормы и акты в своей работе.
Формы итоговой аттестации - по окончании обучения проводится итоговый экзамен по проверке теоретических знаний и практических навыков обучающихся. 

Документ, который выдается слушателю по результатам освоения курса - по результатам экзамена, на основании протокола квалификационной комиссии, завершившему обучение присваивается квалификация  «Бухгалтер» и выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служащего. 
 
   











