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1. паспорт ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПП.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 
1.1. Область применения программы


Программа производственной практики профессионального модуля  является частью основной  профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.04 Информационные системы (по отраслям) по направлению подготовки  09.00.00 Информатика и вычислительная техника в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин) и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 3.1 Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем
ПК 3.2 Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности.
ПК 3.3 Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения.
ПК 3.4 Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем.

Программа производственной практики профессионального модуля может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области информационных систем при наличии среднего (полного) общего образования.  Опыт работы не требуется.
1.2. Цели и задачи программы практики модуля - требования к результатам освоения программы практики по профессиональному модулю
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения программы производственной практики по профессиональному модулю должен:

иметь практический опыт:
· работы в операционной системе WINDOWS;
· работы в основных приложениях OFFICE;
уметь:
· запускать программы, установленные в операционной системе;
· выполнять основные операции над папками и файлами;
· выполнять поиск информации в компьютере, флеш-картах, картах памяти, оптических носителях, локальной и глобальной сети;
· удалять и устанавливать программное обеспечение;
· обновлять антивирусную программу, проверять диски на вирусы;
· сканировать и форматировать информацию;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированного программное обеспечение, для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· вводить, редактировать, форматировать текст в соответствии с определенными правилами, оформлять заголовки и подзаголовки, вставлять и редактировать иллюстрации, таблицы, титульный лист, подготовить текстовый документ к печати;
· конструировать базу данных; вводить, редактировать, копировать и удалять записи; 
· устанавливать связи между таблицами; подготавливать формы для ввода данных и отчетов;
· использовать при создании документов шаблоны; создавать разные типы бланков и шаблоны; использовать интегрированные системы делопроизводства и управления для автоматизации рабочего места MS Outlook;
· настроить MS PowerPoint: создать слайд; вставить в презентацию звук и видеоклип; настроить анимацию; создать презентацию из нескольких слайдов;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· работать с удаленными ресурсами (файлы на сервере);
· осуществлять поиск информации в Интернете и эффективно использовать ее для подготовки электронных документов;
· пользоваться службами Интернет и электронной почтой;
· осуществлять быстрый поиск законов, нормативных актов по ключевым словам, дате, номеру;
· хранить собственные комментарии к найденным документам; переносить фрагменты нормативных актов в текстовой редактор;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· применять методы и средства защиты информации. 
знать:
· устройство персонального компьютера, работу с его основными и периферийными устройствами;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи
· данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначения и принципы использование системного и прикладного информационного обеспечения;
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· правовые аспекты использование информационных технологий и программного обеспечения;
· порядок подготовки страницы для размещения на ней текстового документа;
· правила ввода и редактирования текста; понятие форматирования и его технологию;
· назначение колонтитулов; технологию работы с табличной формой, с иллюстрациями;
· выполнения многоколонной верстки;
· структуру интерфейса табличного процессора;
· объекты и типы данных электронной таблицы;
· правила записи и использования функций, формулы;
· понятие базы данных и ее основных элементов; определение объекта, атрибута, типов данных; способы структурирования и установления связей между объектами;
· организацию компьютерного делопроизводства;
· технологию создания типового бланка;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· назначение и функциональные возможности, объекты и инструменты MS PowerPoint;
· этапы создания презентации; технологию работы с каждым объектом презентации;
· виды современных справочно-правовых систем и способы доступа к ним;
· способы отбора нормативных документов федерального и регионального законодательства;
· функции серверов различных служб и способы подключения к ним;
· виды сетевых ресурсов для совместного использования; принципы сетевой безопасности; назначение программы - браузера;
· назначение, структуру и основные правила работы в Интернете;
· технологию поиска информации в Интернете;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы производственной  практики  - 72 часа.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ  ОСВОЕНИЯ  ПРОГРАММЫ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Результатом  освоения  программы  производственной практики  является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 3.1.
	Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем ПК

	ПК 3.2.
	Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности

	ПК 3.3.
	Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения

	ПК 3.4.
	Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий


	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности


3. СТРУКТУРА и содержание ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Тематический план программы производственной практики
	Тема программы
	Кол- во часов
	Коды ПК

	III курс 6 семестр

	Тема 1. Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных устройств, операционной системы персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	6
	

	Тема 2. Выполнение установки и настройки системного программного обеспечения, инсталляция прикладных программ на 
персональном 

компьютере 
	6
	

	Тема 3. Создание и управление на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работа в графических редакторах.
	15
	

	Тема 4. Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей
	6
	

	Тема 5. Конвертирование с цифровой информацией в различные форматы
	6
	

	Тема 6. Обработка аудио и визуального контента средствами звуковых, графических и видеоредакторов
	6
	

	Тема 7. Создание 
и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайдшоу, медиафайлов 
и другой 
итоговой продукции из исходных аудио, 
визуальных 
и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера 
и мультимедийного оборудования
	12
	

	Тема 8. Формирование медиатеки 
для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации
	6
	

	Тема 9. Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети 
	3
	

	Тема 10. Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации
	3
	

	Тема 11. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.
	3
	

	Всего
	72
	


3.2. Содержание обучения по производственной практики профессионального модуля ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	Наименование разделов и тем УП
	Содержание учебного материала
	Объем часов

	Тема 1. Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных устройств, операционной системы персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	Содержание
	

	
	Проведение работ в соответствии с нормативными документами по охране труда и техники безопасности 

выбор аппаратного и программного обеспечения, периферийных устройств и мультимедийного оборудования в соответствии с требованиями технического задания.

Настройка программных компонентов для работы с аппаратным обеспечением, периферийными устройствами и мультимедийным оборудованием в соответствии с технической документацией 

Настройка операционной системы для работы с аппаратным обеспечением, периферийными устройствами и мультимедийным оборудованием. 

Анализ проблем, и эффективный поиск решения в работе с оборудованием и операционными 

системами.
	

	Тема 2. Выполнение установки и настройки системного программного обеспечения, инсталляция прикладных программ на 
персональном 

компьютере
	Содержание
	

	
	Установка системного и прикладного программного обеспечения персонального компьютера. 

Настройка системного программного обеспечения персонального компьютера.
	

	  Тема 3. Создание и управление на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работа в графических редакторах.
	Содержание
	

	
	Грамотная работа в прикладных программах: текстовых, табличных и графических редакторах, базах данных, редакторе презентаций. 

Работа с файловыми системами, различными форматами файлов, программами управления файлами. 

Осуществление поиска информации в содержимом баз данных.
	

	Тема 4. Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей
	Содержание
	

	
	Выбор эффективного метода ввода цифровой и аналоговой информации.
Систематизация хранения и учета цифровой и аналоговой информации. 

Анализ выбора технических характеристик контента, удовлетворяющих потребностям при вводе цифровой и аналоговой информации в ПК.
	

	Тема 5. Конвертирование с цифровой информацией в различные форматы
	Содержание
	

	
	Выбор 
программного 
обеспечения 
для конвертации.
Настройка 
программного 
обеспечения 
для конвертации файлов.
Анализ результата конвертации файлов
	

	Тема 6. Обработка аудио и визуального контента средствами звуковых, графических и видеоредакторов
	Содержание
	

	
	Выбор форматов и их технических характеристик в соответствии с поставленной задачей. 

Эффективный выбор средств, методов и способов обработки информации. 

Анализ результата обработки контента.
	

	Тема 7. Создание 
и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайдшоу, медиафайлов 
и другой 
итоговой продукции из исходных аудио, 
визуальных 
и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера 
и мультимедийного оборудования
	Содержание
	

	
	Выбор прикладных программ для создания и воспроизведения итоговой мультимедийной продукции.
Эффективное использование прикладных программ для создания и воспроизведения итоговой мультимедийной продукции.
Анализ выбора оборудования для воспроизведения итоговой продукции.
	

	Тема 8. Формирование медиатеки 
для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации
	Содержание
	

	
	Структурирование 
цифровой 
информации 
в соответствии с техническим заданием. 

Каталогизация 
цифровой 
информации 
в соответствии с техническим заданием
	

	Тема 9. Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети 
	Содержание
	

	
	Выбор программ файловых менеджеров для размещения цифровой информации на дисках персонального компьютера. 

Выбор программы для просмотра и организации мультимедийного 
контента, 
на 
дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	

	Тема 10. Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации
	Содержание
	

	
	Выбор 
программы 
для 
тиражирования мультимедийной информации. 

Выбор защиты от копи
	

	Тема 11. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет
	Содержание
	

	
	Использование ресурсов сети для публикации мультимедийной информации 

Передача информации с помощью электронной почты
	

	Всего по ПП 03
	72


4. условия реализации программы ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
4.1. Требования к условиям проведения производственной практики 

Реализация программы производственной практики предполагает проведение производственной практики на предприятиях или организациях на основе прямых договоров, заключаемых между техникумом и предприятием организацией, куда направляются обучающиеся.  

4.2. Общие требования к организации образовательного процесса 

 
Производственная практика проводится рассредоточено. Условием допуска обучающихся к производственной практике является освоенная учебная практика. 

4.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Руководство производственной практикой осуществляют преподаватели профессионального модуля или мастера производственного обучения, а также работники предприятий, организаций, закрепленные за обучающимися. 

Мастера производственного обучения, осуществляющие непосредственное руководство производственной практикой обучающихся, высшее образование по профилю специальности, проходить обязательную стажировку в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года 

5. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем
	корректная установка и настройка программного обеспечения

своевременное обновление
	Текущий контроль в форме:
тестирования;

защиты практических и лабораторных работ;

контрольных работ по темам МДК.

Зачеты по учебной практике и по каждому из разделов
профессионального
модуля.
Экзамен
(квалификационный) по модулю

	Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности
	точность считывания информации, выдаваемой диагностической программой

оценка полученной информации

правильность принятия решений при модернизации оборудования
	1. 

	Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения
	корректное обновление программного обеспечения

корректное удаление неисправного программного обеспечения
	· 

	Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем
	знать основные антивирусные программы, их достоинства и недостатки

уметь устанавливать защитное ПО, обновлять его антивирусные базы
	· 


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК  1.  Понимать  сущность  и  социальную

значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	- Обоснование сущности профессии.

- Обоснование социальной значимости профессии.
- Демонстрация интереса к будущей профессии.
	Интерпретация результатов
наблюдений за деятельностью
обучающегося в процессе освоения образовательной
программы. Тестирование
психологом.

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных

задач, оценивать их эффективность и качество.
	-Выбор и применение методов и способов решения задач в области  информационных систем.

- Организация собственной деятельности по выполнению профессиональных задач.
- Оценка эффективности и качества собственной деятель​ности.
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК  3.  Принимать  решения  в  стандартных  и нестандартных  ситуациях  и  нести  за  них ответственность.
	- Демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях при разработке информационных систем. 

- Способность нести ответственность за принятые решения при разработке информационных систем.
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК  4.  Осуществлять  поиск  и  использование

информации, необходимой для  эффективного

выполнения профессиональных задач,

профессионального и личностного развития.
	-Поиск необходимой информации для решения поставленной задачи при разработке информационных систем. 

- Обоснование выбора и способа решения профессиональных и личностных задач.
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК5.Использовать информационно-коммуникационные технологии в

профессиональной деятельности.
	-Демонстрация навыков использования информаци-оннокоммуникационных технологий в области разработки информационных систем
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК  6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами,
руководством, потребителями.
	- Взаимодействие с обучающи​мися и преподавателями в ходе обучения.
-Выполнение обязанностей в соответствии с ролью в группе.

- Участие в планировании организации групповой работы;
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК  7.  Брать  на  себя  ответственность  за
работу членов  команды  (подчиненных),
результат выполнения заданий.
	-Наличие постоянного взаимодействия с обучающимися, преподавателями в ходе обучения. 

-Участие в планировании и организации групповой работы по проектированию отдельных модулей информационных систем.
- Самоанализ и коррекция собственной работы.
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.

	ОК  8. Самостоятельно определять  задачи
профессионального и личностного развития,
заниматься самообразованием, осознанно
планировать повышение квалификации.
	- Планирование повышения квалификации в области эксплуатации и модификации информационных систем.
- Определение задач профессионального и личностного развития.
-Участие в проектной и конкурсной деятельности по специальности.
- Использование Интернет ресурсов для самообра-зования в области разработки информационных систем.
	

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой
смены технологий  в профессиональной
деятельности.
	- Проявление интереса к инновациям в области разработки информационных систем.
-Адаптация обучающихся в условиях частой смены технологий рофессиональной деятельности.
	Экспертная оценка на практических и лабораторных занятиях.
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