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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ. 03  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих(Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин)
1.1. Область применения программы
Рабочая программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.04 Информационные системы (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин) и соответствующих профессиональных компетенций:
1. Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем
2. Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности.
3. Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения.
4. Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем.
5. Осуществлять ввод, хранение, обработку, передачу и публикацию цифровой информации.
6. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
7. Обрабатывать и аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
8. Обрабатывать экономическую и статистическую информацию в электронных таблицах.

1.2. Цели и задачи модуля - требования к результатам освоения модуля:
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен: иметь практический опыт:
· работы в операционной системе WINDOWS;
· работы в основных приложениях OFFICE;
уметь:
· запускать программы, установленные в операционной системе;
· выполнять основные операции над папками и файлами;
· выполнять поиск информации в компьютере, флеш-картах, картах памяти, оптических носителях, локальной и глобальной сети;
· удалять и устанавливать программное обеспечение;
· обновлять антивирусную программу, проверять диски на вирусы;
· сканировать и форматировать информацию;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированного программное обеспечение, для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· вводить, редактировать, форматировать текст в соответствии с определенными правилами, оформлять заголовки и подзаголовки, вставлять и редактировать иллюстрации, таблицы, титульный лист, подготовить
· текстовый документ к печати;
· конструировать базу данных; вводить, редактировать, копировать и удалять записи; устанавливать связи между таблицами; подготавливать формы для ввода данных и отчетов;
· использовать при создании документов шаблоны; создавать разные типы бланков и шаблоны; использовать интегрированные системы делопроизводства и управления для автоматизации рабочего места MS Outlook;
· настроить MS PowerPoint: создать слайд; вставить в презентацию звук и видеоклип; настроить анимацию; создать презентацию из нескольких слайдов;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· работать с удаленными ресурсами (файлы на сервере);
· осуществлять поиск информации в Интернете и эффективно использовать ее для подготовки электронных документов;
· пользоваться службами Интернет и электронной почтой;
· осуществлять быстрый поиск законов, нормативных актов по ключевым словам, дате, номеру;
· хранить собственные комментарии к найденным документам; переносить фрагменты нормативных актов в текстовой редактор;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· применять методы и средства защиты информации. знать:
· устройство персонального компьютера, работу с его основными и периферийными устройствами;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи
· данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначения и принципы использование системного и прикладного информационного обеспечения;
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· правовые аспекты использование информационных технологий и программного обеспечения;
· порядок подготовки страницы для размещения на ней текстового документа;
· правила ввода и редактирования текста; понятие форматирования и его технологию;
· назначение колонтитулов; технологию работы с табличной формой, с иллюстрациями;
· выполнения многоколонной верстки;
· структуру интерфейса табличного процессора;
· объекты и типы данных электронной таблицы;
· правила записи и использования функций, формулы;
· понятие базы данных и ее основных элементов; определение объекта, атрибута, типов данных; способы структурирования и установления связей между объектами;
· организацию компьютерного делопроизводства;
· технологию создания типового бланка;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· назначение и функциональные возможности, объекты и инструменты MS PowerPoint;
· этапы создания презентации; технологию работы с каждым объектом презентации;
· виды современных справочно-правовых систем и способы доступа к ним;
· способы отбора нормативных документов федерального и регионального законодательства;
· функции серверов различных служб и способы подключения к ним;
· виды сетевых ресурсов для совместного использования; принципы сетевой безопасности; назначение программы - браузера;
· назначение, структуру и основные правила работы в Интернете;
· технологию поиска информации в Интернете;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
[bookmark: bookmark1]1.3. Количество часов на освоение программы:
Всего - 984 часа, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося - 984 часа, включая
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 392 часа; самостоятельной работы обучающегося- 196 часов; 
учебной практики - 324 часов; 
производственной практики - 72 часов.










2. [bookmark: bookmark2]РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 3.1
	Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем ПК

	ПК 3.2
	Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности

	ПК 3.3
	Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения

	ПК 3.4
	Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем

	ПК 3.5
	Осуществлять ввод, хранение, обработку, передачу и публикацию цифровой информации.

	ПК 3.6

	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 3.7
	Обрабатывать и аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 3.8
	Обрабатывать экономическую и статистическую информацию в электронных таблицах.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности



     

[bookmark: bookmark3]3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
[bookmark: bookmark4]3.1 Тематический план профессионального модуля
	Коды
профессиональных
компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля*
	Всего
часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная 
учебная нагрузка 
	Самостоятельная
работа
	Учебная,
часов
	Производственная (по профилю специальности),
часов

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия, часов
	в т.ч., курсовая работа (проект), часов
	Всего,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект), часов
	
	

	ОК 1-9, ПК 3.1-3.8
	МДК.03.01
Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	438
	292
	204
	-
	146
	-
	324
	72

	
	МДК 03.02
Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	150
	100
	70
	
	50
	
	
	

	
	УП.03 Учебная практика
	324
	

	
	ПП. 03 Производственная
практика
	72
	

	
	Всего:
	984
	392
	274
	-
	196
	
	324
	72





[bookmark: bookmark5]3.2 Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ. 03  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин)

	Наименование № разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа
	Объем
часов
	Уровень
освоения

	МДК 03.01 Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	438
	

	  Раздел 1.
Использование аппаратного и программного обеспечения ПК
	
	81
	

	Тема 1.1. Архитектура ПК
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Устройство и назначение персонального компьютера
Центральные устройства
Внешние устройства: накопители на гибких и жестких дисках, клавиатура, мышь, принтер, сканер.
Базовая систем ввода/вывода
	2
	       1,2

	
	Практические занятия
Определение конфигурации компьютерной системы. Комплектация автоматизированного рабочего места
Аппаратные средства ЭВМ
Запоминающие устройства ЭВМ
	6
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Изобразить структурную схему компьютерной (вычислительной) системы
Подготовить сообщение: «Достоинства и недостатки Raid-массивов»
Проработка учебной и специальной технической литературы
	4
	3

	Тема 1. 2. Программное обеспечение ЭВМ
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Предназначение и структура ПО ЭВМ.
Общее и прикладное ПО.
Характеристика системного программного обеспечения: базовый уровень
Характеристика системного программного обеспечения: системный уровень.
	4
	2,1

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты
	2
	

	
	
	
	

	Тема 1.3. Технология модернизации 
программного
обеспечения ЭВМ
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Установка, обновление и удаление программных продуктов.
Основные способы установки компьютерных программ и приложений, последовательность этапов.
Особенности стандартного, быстрого, выборочного и полного вариантов установки.
Правила установка компонентов Windows.
Последовательность действий при обновлении распространенных программ и приложений.
Способы удаления компьютерных программ, вероятные затруднения.
	
	1,2

	
	
	
	

	
	
	4
	

	
	Практические занятия
Инсталляция программного обеспечения. 
Обновление программного обеспечения
Удаление программного обеспечения
	6
	

	
	
	
	

	
	
	
	2

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость смены версий программного обеспечения.
Рекомендации по размещению устанавливаемых программ и приложений на дисках и в папках
Отличия в установке и обновлении программных продуктов.
Условия, при которых возможно обновление компьютерных программ.
	5
	

	
	
	
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тема 1.4 Операционные системы
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Операционные системы: термины и определения. Прикладные компоненты ОС
Общие сведения об операционных системах.
Назначение и типы операционных систем (ОС)
Основные свойства ОС.
Системные компоненты ОС.
Особенности структурной организации ОС.
Физические устройства, логические устройства, каталоги, файлы (программы и данные различных типов).
	
	1,2

	
	
	4
	

	
	Практические занятия
Изучение структуры операционной системы. 
Восстановление системы
Графический интерфейс пользователя
	6
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовка краткой характеристики современных ОС.
Подготовить сравнительный анализ ОС Windows и ОС Unix
	5
	3

	Тема 1.5. Программы- утилиты
	Содержание учебного материала
	22
	

	
	Назначение программ-утилит. «Нортон-утилиты» (NU). Запуск пакета программ.
Возможности NU (и т.д.). Особо «опасные» утилиты.
Особенности проверки диска в среде Windows
Программы-архиваторы
	6
	1,2

	
	Практические занятия
Форматирование, восстановление ошибочно удаленных файлов.
Проверка жесткого или гибкого диска на наличие физических или логических нарушений.
Оптимизация физического расположения файлов на диске.
Кодировка информации для защиты от несанкционированного доступа, создание резервной копии наиболее важной информации
Изменение размера, цвета рабочих областей экрана
Диагностика аппаратной части ЭВМ
Архивирование данных. Распаковка архивов. 
Сравнительный анализ программ-архиваторов
	16
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Достоинства и недостатки архивации
	11
	3

	Раздел 2.
Выполнение ввода и обработки цифровой информации
	
	291
	

	Тема 2.1.
Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	28
	

	
	Текстовой процессор MS Word: понятие, назначение, возможности.
Объекты (текст, таблица, внедренный объект) и типовые действия с ними.
Инструментальная среда: понятие.
Обеспечение взаимодействия текста, графики, таблиц и других объектов, составляющих итоговый документ
Правила ввода, оформления и редактирования текста.
Форматирование текста: понятие, назначение, технология.
Программы распознавания текста
	8
	1.2

	
	Практические занятия
Требования к оформлению документа в MS Word
Форматирование документа с использованием стилей в MS Word.
Вставка таблиц и графических объектов в документ
Создание и оформление сложного документа
Использование OLE-технологии при разработке документов
Слияние основного документа и источника данных
	20
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Изобразить графически схему классификации прикладного программного обеспечения ПК
Подготовить справку: Способы выделения элементов текста в документе
Подготовить иллюстрированный справочный материал по теме «Способы внедрения таблиц в текстовый документ в MS Office»
Составить алгоритм создания и оформления сложного документа
Подготовить сообщение: «Суть понятия OLE-технологии»
Конспект: варианты распечатки документов в Word
	14
	3

	Тема 2.2.
Технология обработки цифровой информации
	Содержание учебного материала
	38
	

	
	 Структура интерфейса табличного процессора.
 Объекты электронной таблицы и их параметры.
 Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы.
 Типовые действия над объектами. Технология создания и форматирования объектов    электронной таблицы.
 Создание, редактирование и оформление диаграмм в электронной таблице
Объекты электронной таблицы и их параметры.
Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы.
Типовые действия над объектами. Технология создания и форматирования объектов электронной таблицы.
Создание, редактирование и оформление диаграмм в электронной таблице
	8
	1,2

	
	 Практические занятия:
Ввод и редактирование данных. Автозаполнение ячеек
Решение задач с использованием встроенных стандартных функций
Представление результатов решения задач с помощью графиков и диаграмм
Применение логических функций в MS Excel
Использование финансовых функций для решения задач
Статистические расчеты, сортировка и фильтрация информации
Поиск оптимального решения
	30
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Примеры типов данных в Excel (конспект)
Подготовить сообщение на тему «Возможности MS Excel 2007 по наглядному представлению результатов решения задач»
Подготовить перечень основных групп встроенных стандартных функций
Придумать примеры практического использования логических функций
Подготовить ситуационную задачу для использования финансовых функций MS Excel
Описать алгоритмы поиска оптимального решения в MS Excel (конспект)
	19
	

	Тема 2.3. Технология создания публикаций
	Содержание учебного материала

	20
	

	
	Настольная издательская система MS Publisher: особенности, преимущества
Функциональные возможности MS Publisher
Панель инструментов MS Publisher
Технология создания Веб-узлов
	6
	1,2

	
	Практические занятия:
Создания публикации с нуля
Создание буклетов основе использования готовых шаблонов 
Создание календаря на основе использования готовых шаблонов
Создание наградных материалов на основе использования готовых шаблонов
Создание поздравительных открыток на основе использования готовых шаблонов
Создание информационного бюллетеня на основе использования готовых шаблонов
Создание Веб-публикации
	14
	

	
	
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Создание рекламной листовки
Создание визитной карточки
Особенности распечатки публикаций
	10
	

	
	
	
	3

	Тема 2.4.
Технология хранения, поиска и сортировки информации
	Содержание учебного материала
	24
	

	
	Базы данных: понятие, основные элементы
Прикладная среда - система управления базами данных MS Access.
Создание и формирование базы данных.
Способы структурирования и установления связей между объектами.
Обработка данных.
Работа с запросами.
Формирование отчетов
Работа с формами
	8
	1

	
	Практические занятия:
Разработка постановки задачи на создание многотабличной БД
Создание многотабличной БД, установка связей между таблицами
Заполнение таблиц базы данных, создание форм
Поиск и структурирование данных с помощью запросов
Создание, редактирование и распечатка отчетов
Создание кнопочной формы приложения
	16
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Конспект: разновидности моделей баз данных
Конспект: порядок создания сложных форм
Графическая схема классификации запросов в базах данных
Направления защиты информации в БД (конспект)
Подготовить перечень встроенных стандартных функций в MS Access 2007
Разработать структуру БД из трех таблиц по учету товаров на складе
	12
	3

	Тема 2.5.
Технология создания мультимедийных презентаций
	Содержание учебного материала
	28
	

	
	Microsoft Power Point: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты, области использования приложения.
Этапы создания презентации.
Технология работы с каждым объектом презентации. Добавление эффектов мультимедиа
Создание управляющих кнопок
Демонстрация слайдов
	8
	1,2

	
	Практические занятия:
Разработка сценария презентации
Создание и наполнение слайдов презентации
Настройка эффектов анимации (мультимедиа)
Настройка демонстрации и показ презентации «Моя профессия - Оператор ЭВМ»

	20
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Конспект: способы создания слайдов в MS PowerPoint
Способы организации переходов между слайдами внутри презентации
Сообщение на тему: «Соотношение текста и графики в презентации»
Подготовить сообщение на тему «Подготовка, разработка (создание), настройка и демонстрация презентации»
	14
	3

	Тема 2.6. Основы Web-программирования
	Содержание учебного материала
	20
	

	
	Возможности языка HTML
Структура документа
Форматирование документа
Вставка объектов мультимедиа
	8
	1,2

	
	Практические занятия:
Создание и наполнение страниц будущего сайта
Верстка страницы сайта, добавление графической информации
Верстка последующих страниц сайта и стилевое оформление
Вставка таблиц, гиперссылок
Создание форм.
Верстка последних страниц сайта
	12
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
HTML или HTML5: эволюция веб-разработки
Обзор программ HTML-редакторов
Изучение приложения Adobe Dreamweaver


	10
	3

	Тема 2.7. Технология обработки графической информации

	Содержание учебного материала
	36
	

	
	Основные сведения о цифровом представлении графической информации в ПК
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровых изображений
Технология работы в программе обработки растровых графических изображений
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки векторных изображений
Технология работы в программе обработки векторных графических изображений
	8
	1

	
	Практические занятия:
Редактор растровой графики GIMP: интерфейс, панель инструментов
Работа с готовым растровым изображением
Создание растрового изображения и надписи по заданным условиям
Работа с кистями по заданным условиям
Работа со слоями
Создание коллажа в растровой графике по заданным условиям
Создание анимационной графики в растровом формате по заданным условиям
Работа с редактором векторной графики Adobe Illustrator: интерфейс, панель инструментов
Создание графических примитивов: точка, линия, окружность, прямоугольник
Свободное рисование и кривые Безье
Создание и редактирование художественного контура
Создание и редактирование простого и фигурного текста
Навыки работы с текстовыми блоками
Комбинирование объектов, использование дополнительных возможностей
	28
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Алгоритм разработки многослойного изображения (конспект)
Достоинства и недостатки растровой графики
Форматы графических файлов (самоотчет)
Достоинства и недостатки векторной графики
	18
	3

	Раздел 3.
Компьютерные сети, сетевые технологии
	
	42
	

	Тема 3.1 Локальные вычислительные сети
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Локальные вычислительные сети: предназначение, классификация.
Сетевое оборудование.
Сетевые программные средства.
Принципы сетевой безопасности.
Совместимость оборудования по разным характеристикам и обеспечение совместимости информационного обеспечения (программ и данных)
	4
	1

	
	Практические занятия:
Топологии компьютерных сетей
Настройка и работа в локальных компьютерных сетях
Проектирование локальной сети

	6
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	5
	3

	
	Конспект: сравнительная характеристика топологий ЛВС
Подготовить сообщение на тему «Преимущества сетевого использования компьютеров в учреждении
	
	

	Тема 3.2 Глобальная вычислительная сеть Интернет
	Содержание учебного материала
	18
	

	
	Интернет: понятие, назначение, основные сервисы.
Подключение к Интернет.
Работа в среде браузера Internet Explorer.
Использование Интернет для поиска профессиональной информации
	4
	1

	
	Практические занятия:
Настройка программы-браузер
Поиск информации по адресу
Структура веб-страниц
Работа с электронной почтой
Получение информации разных видов с Web-страниц и ее сохранение
Использование поисковых сер
Особенности поиска по группе слов

	14
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Конспект: сравнительная характеристика современных браузеров
Подготовить сообщение: Основные службы (сервисы) Интернет
	9
	3

	Раздел 4.
Автоматизированны е информационнопоисковые системы
	
	12
	

	Тема 4.1
Информационные
справочные
системы
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды.
Оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.
Поиск нормативных документов (Федеральных законов, постановлений и т.п.): средства, способы.
Сохранение собственных комментариев к найденным документам, перенос фрагментов нормативных актов в текстовый редактор
	2
	     1,2

	
	 Практические занятия:
Поиск нормативных документов в СПС «Консультант Плюс» по их реквизитам
Решение ситуационных задач с использованием СПС «Консультант Плюс»
Поиск специализированной информации с помощью СПС «Гарант»
	6
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Подготовить доклад на тему «Назначение и возможности АИПС Консультант Плюс»
Изобразить графически алгоритм поиска документов с использованием СПС «по известным реквизитам»
Подготовить доклад на тему «Назначение и возможности АИПС Гарант»
	4
	3

	Раздел 5. Защита информации в ЭВМ
	
	12
	

	Тема 5.1
Организация защиты информации в компьютерах и сетях
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Угрозы информации и необходимость ее защиты.
Защита информации от несанкционированного доступа.
Криптографические методы защиты.
Защита информации в сетях.
Электронная подпись.
Контроль права доступа.
Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения.
Антивирусные программы
	4
	        1,2

	
	Практические занятия:
Защита информации в персональных компьютерах
Электронная цифровая подпись. Дифференцированный зачет
	4
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	3

	
	Правила, соблюдение которых предотвратит заражение вычислительной машины компьютерными вирусами
Принцип действия антивирусных программ
	
	



	МДК 03.02 Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	
	150
	

	Раздел 1. Основные конструктивные элементы средств вычислительной техники (ВТ)
	
	15
	

	Тема 1.1 Технические средства вычислительной техники
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	10
	

	
	1
	Виды корпусов и блоков питания системного блока персонального компьютера (ПК)
	2
	2

	
	2
	Системные платы
	2
	

	
	3
	Центральный процессор и оперативная и кэш-память
	2
	

	
	4
	Периферийные устройства средств ВТ
	2
	

	
	5
	Нестандартные периферийные устройства ПК
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Накопители информации. Устройства отображения информации. Система обработки и воспроизведения аудиоинформации. Устройства подготовки и ввода информации. Печатающие устройства
	5
	3

	Раздел 2. Технология создания и публикации видеоинформации
	
	        18
	

	Тема 2.1 Работа в системе видео-редактирования Pinacle
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	12
	

	
	1
	Обработка видео в Pinacle
	4
	2

	
	2
	Создание клипа в Pinacle
	4
	

	
	3
	Поздравительное видео средствами Pinacle
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Создание видео-уроков работы в программе
	6
	3

	Раздел 3. Технология публикации информации средствами веб-программирования
	
	117
	

	Тема 3.1 Введение в HTML
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	16
	

	
	1
	Текст, списки, картинки на страницах HTML
	4
	
2

	
	2
	Ссылки, формы, таблицы на страницах HTML
	4
	

	
	3
	Сайт на основе HTML
	8
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Поиск ресурсов, учебников по HTML. Проектирование сайта. Табличная верстка и применение ее на практике
	8
	3

	Тема 3.2 Основы CSS
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	16
	

	
	1
	Введение в CSS
	2
	2

	
	2
	Текст, шрифт, фон.
	2
	

	
	3
	Ссылки, списки, таблицы
	2
	

	
	4
	Блоковая модель
	2
	

	
	5
	Границы, отступы
	2
	

	
	6
	Сайт с применением CSS

	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
CSS при верстке сайта. Подборка интересных частей кода, которые применяют на практике
	8
	3

	Тема 3.3 Внедрение JavaScript
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	10
	

	
	1
	Основы JS
	2
	2

	
	2
	Команды, переменные, операторы
	2
	

	
	3
	Выражения, конструкции, окна
	2
	

	
	4
	Сайт с применением JS

	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Структура программирования на JS. Лексика. Знакомство с базой команд
	5
	3

	Тема 3.4 Основы PHP 
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	22
	

	
	1
	Введение в PHP
	2
	2

	
	2
	Переменные
	4
	

	
	3
	операторы
	4
	

	
	4
	Циклы
	4
	

	
	5
	Сайт на основе PHP+HTML

	8
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Структура программирования на PHP. Лексика. Знакомство с базой команд
	11
	3

	Тема 3.5 Сайт на основе CMS
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	14
	

	
	1
	Установка и настройка локального сервера Denwer/OpenServer
	2
	


2

	
	2
	Установка и настройка CMS на локальном сервере
	2
	

	
	3
	Создание рубрик и записей
	2
	

	
	4
	Создание новых страниц, добавление картинок
	2
	

	
	5
	Смена темы, добавление видео
	2
	

	
	6
	Разработка сайта на основе CMS

	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Часто применяемые CMS. WordPress. Yui. Он-лайн сервисы для создания сайта. Хостинги
	7
	3

	Учебная практика 
Виды работ
Создание, редактирование, форматирование текстовых документов в среде MS WORD. Основные требования к оформлению технической документации
Использование средств электронной таблицы MS Excel для исследования математических моделей, проведения анализа массивов данных, решения задач по моделированию, прогнозированию показателей, решения задач оптимизационного планирования 
Проектирование, разработка и создание баз данных, изучение особенности управления ими средствами СУБД MS Access 
Создание презентаций и их обработка  средствами приложения  MS PowerPoint 
Создание рекламных и маркетинговых материалов в Microsoft Publisher
Преобразование документов в электронную форму.
Графический редактор Adobe Photosop.
Создание деловой графики MS Visio
Устройство персонального компьютера
Графические редакторы
Мультимедийные программы


	324
	2,3

	Производственная практика 
Виды работ
Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, периферийных устройств, операционной системы персонального компьютера и мультимедийного оборудования
Выполнение установки и настройки системного программного обеспечения, инсталляция прикладных программ на персональном компьютере 
Создание и управление на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работа в графических редакторах.
Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в 
персональный компьютер с различных носителей
Конвертирование с цифровой информацией в различные форматы
Обработка аудио и визуального контента средствами звуковых, графических и видеоредакторов
Создание 	и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайдшоу, медиафайлов 	и другой 	итоговой продукции из исходных аудио, 	визуальных 	и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера 	и мультимедийного оборудования
Формирование медиатеки 	для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации
Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети 
Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации
Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

	72
	2,3

	Всего по ПМ 01
	984
	




4.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
4.1 Требования к материально-техническому обеспечению
Реализация программы профессионального модуля требует наличия учебных кабинетов и лабораторий.
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета:
Оборудование учебных кабинетов, лабораторий и рабочих мест лаборатории «Системного и прикладного программирования»:
· интерактивная доска;
· компьютеры по количеству обучающихся;
· программное обеспечение общего назначения:
· комплект контрольно-оценочных средств;
· локальная сеть;
· ОС семейства Windows;
· пакет прикладных программ MicrosoftOffice;
· программа-архиватор;
· комплект учебно-методической документации
Все компьютеры лаборатории объединены в единую сеть с выходом в Интернет. На компьютерной технике, используемой в процессе обучения, установлено лицензионное программное обеспечение, отвечающее требованиям к содержательной части обучения: операционная система семейства Windows, основные прикладные программы: текстовый редактор, электронные таблицы, система управления базами данных, программа разработки презентаций, средства электронных коммуникаций, Интернет-браузер, справочно-правовая система).
· сетевое оборудование;
· мультимедиа проектор;
· принтер лазерный (принтер лазерный сетевой);
· источники бесперебойного питания;
· шкафы для хранения оборудования;
· демонстрационные печатные пособия и демонстрационные ресурсы в электронном представлении.


4.2 [bookmark: bookmark6]Информационное обеспечение обучения. 
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
ЭБС IPRbooks   - электронно-библиотечная система (ЭБС)   - это учебники и учебные пособия, монографии, производственно-практические, справочные издания, журналы  по  направлению подготовки 09.00.00 Информатика и вычислительная техника , Экономика и управление . 

Основные источники:
1. Сенкевич А.В. Архитектура ЭВМ и вычислительные системы. Учебник для СПО. М.: Издательский центр «Академия», 2014
2. Фуфаев Д.Э. Разработка и эксплуатация автоматизированных информационных систем. Учебник для СПО. (3-е изд., стер.) М.: Издательский центр «Академия», 2014
3. Гребенюк Е.И. Технические средства автоматизации. Учебник для СПО. (9е изд., стер.) М.: Издательский центр «Академия», 2014
4. Угринович	Н. Д. Информатика и ИКТ, Учебник для образовательныхучреждений, М.: Бином Лаборатория знаний, 2012.
Дополнительные источники:
1. Фуфаев Э.В., Фуфаева Д. Э. Пакеты прикладных программ.
Учебное пособие для студентов СПО, М.: Академия, 2010.
2. Михеева Е. В. Практикум по ИТ в профессиональной деятельности, М.:Академия, 2011.
Интернет-ресурсы:
1. Введение	в	Интернет	Технологии Учебное пособие для начинающих
пользователей.
2. http://www.nsu.ru/education/iit/ 
3. Создание	презентации в PowerPoint. Учебное	пособие по созданию
Презентации в PowerPoint для начинающих. http://schools.perm.ru/modules/mylinks/visit.php?cid=10&lid=386
4. Курс «Основы делопроизводства» ,http://uchcom.botik.ru/educ/clerky/Office- work/office-work.ru.html
5. Журнал «Мир ПК» http: //www.world-pc.ru/

4.2 Общие требования к организации образовательного процесса
Освоение обучающимися профессионального модуля проходит в условиях созданной образовательной среды как в учебном заведении, так и в организациях, соответствующих профилю специальности изучаемого модуля.
Освоение программы модуля ПМ.03Выполнение работ по профессии рабочего «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин» заключается в изучении междисциплинарного курса МДК 03.01«Программное обеспечение ЭВМ» и МДК 03.02 «Техническая эксплуатация ЭВМ»
Реализация программы предполагает семестровую учебную практику и производственную практику (по профилю специальности) в рамках междисциплинарного курса.
Обязательным условием допуска студентов к производственной практике (по профилю специальности) в рамках профессионального модуля ПМ.03 Выполнение работ по профессии рабочего «Оператор электронновычислительных и вычислительных машин» является освоение междисциплинарных курсов  профессионального модуля. Учебная практика проводятся образовательным учреждением при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей и могут реализовываться как концентрированно в несколько периодов, так и рассредоточение, чередуясь с теоретическими занятиями в рамках профессиональных модулей.
Аттестация по итогам производственной практики (по профилю специальности) проводится на основании результатов, подтверждаемых отчетами и дневниками практики студентов, а также отзывами руководителей практики на студентов. Учебная практика и производственная практика (по профилю специальности) завершаются дифференцированным зачетом студентов по освоенным общим и профессиональным компетенциям, указанным в данном модуле. Изучение программы профессионального модуля завершается итоговой аттестацией в форме экзамена (квалификационного), результаты которого оцениваются на основании выполнения студентами всех зачетных мероприятий по модулю.
4.3 Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по профессиональному модулю ПМ.ОЗ Выполнение работ по профессии рабочего «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин»:
1. наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю профессионального модуля;
2. наличие опыта практической деятельности в организациях по профилю направления профессионального модуля;  стажировка на профильном предприятии не реже 1 раза в 3 года.



5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения компьютерных систем
	· корректная установка и настройка программного обеспечения
своевременное обновление
	Текущий контроль в форме:
· тестирования;
· защиты практических и лабораторных работ;
· контрольных работ по темам МДК.
Зачеты по учебной практике и по каждому из разделов
профессионального
модуля.
Экзамен
(квалификационный) по модулю

	Осуществлять выбор методов и средств измерения эксплуатационных характеристик объектов профессиональной деятельности
	· точность считывания информации, выдаваемой диагностической программой
· оценка полученной информации;
· правильность принятия решений при модернизации оборудования
	

	Выполнять работы по модификации отдельных компонент программного обеспечения
	· корректное обновление программного обеспечения;
· корректное удаление неисправного программного обеспечения
	

	Обеспечивать защиту программного обеспечения компьютерных систем
	· установка антивирусных программ и у защитного ПО, обновление его антивирусных баз
	

	Осуществлять ввод, хранение, обработку, передачу и публикацию цифровой информации
	· выбор методов и технологий по осуществлению вода, хранения, обработке и публикации цифровой информации;
· подбор программных и аппаратных средств для ввода, передачи и публикации информации;
· использование возможностей выбранных программ для рациональной обработки информации
	

	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы
	· знание особенностей форматов цифровой информации;
· выбор программ конвертирования для рационального и качественно преобразования форматов информации
	

	Обрабатывать и аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов
	· демонстрация навыков работы в звуковых, графических и видео-редакторах;
· выбор инструментов и технологий программ-редакторов для качественной обработки аудио и визуального контента
	

	[bookmark: _GoBack]Обрабатывать экономическую и статистическую информацию в электронных таблицах
	· умение рационально составлять расчётные формулы различной сложности, используя автоматизированные возможности электронных таблиц;
· проведение анализа полученной информации, используя технологи электронных таблиц;
· определение данных для работы с деловой графикой;
· выбор диаграмм для наглядного отображения данных поставленной задачи.
	



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК  1.  Понимать  сущность  и  социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	- обоснование роли и места профессионального модуля в будущей профессиональной деятельности.
- обоснование социальной значимости профессии.
- Демонстрация интереса к будущей профессии:
- проявление инициативы в изучении модуля в процессе обучения и самообразования;
- повышение качества обучения;
- осуществление поиска дополнительной литературы по содержанию дисциплины;
-участие в кружках, олимпиадах, конференциях.
	Экспертное наблюдение, беседа, дискуссия. 

Результаты участия в
олимпиадах (грамоты, премии, призовые места).



	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Обоснование, выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области информационных систем.
Оценка эффективности и качества выполнения профессиональных задач.
	Наблюдение и экспертная оценка эффективности и правильности самоанализа принимаемых решений на лабораторных работах и учебной практике.

	ОК  3.  Принимать  решения  в  стандартных  и нестандартных  ситуациях  и  нести  за  них ответственность.
	Способность решения стандартных и  нестандартных профессиональных задач в области информационных систем, способность нести за
них ответственность.
	Экспертная оценка решения ситуационных задач.

	ОК  4.  Осуществлять  поиск  и  использование информации, необходимой для  эффективного выполнения профессиональных задач,
профессионального и личностного развития.
	Поиск необходимой информации с использованием различных источников, включая электронные.
	Наблюдение и экспертная оценка эффективности и правильности выбора информации для выполнения профессиональных задач.

	ОК5.Использовать информационно-коммуникационные технологии в
профессиональной деятельности.
	Использование системы электронного управления обучением MOODLE.
Использование глобальной сети INTERNET для решения задач профессиональной деятельности.
	Анализ и экспертная оценка полноты, качества, достоверности, логичности изложения найденной информации.

	ОК  6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	- Взаимодействие с обучающимися и преподавателями в ходе обучения.
- Выполнение обязанностей
в соответствии с ролью в группе.
- Участие в планировании
организации групповой работы.
	Наблюдение и экспертная оценка коммуникабельности.

	ОК  7.  Брать  на  себя  ответственность  за работу членов  команды  (подчиненных), результат выполнения заданий.
	-Наличие постоянного взаимодействия с обучающимися, преподавателями в ходе обучения.
- Участие в планировании и организации групповой работы по проектированию отдельных модулей информационных систем.
-Самоанализ и коррекция собственной работы.
	Наблюдение и экспертная оценка эффективности и правильности самоанализа
принимаемых решений лабораторных работах и учебной практике.

	ОК  8. Самостоятельно определять  задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	- Планирование  повышения  квалификации в области эксплуатации и модификации информационных систем.
- Определение задач профессионального и личностного развития.
-Участие в проектной и конкурсной деятельности по специальности.
-Использование Интернет
ресурсов для самообразования в области эксплуатации и модификации информационных систем.
	Наблюдение за деятельностью и поведением
обучающегося в ходе освоения
образовательной программы.

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий  в профессиональной деятельности.
	- Проявление интереса к инновациям в области
эксплуатации и модификации информационных систем.
-Адаптация обучающихся в условиях частой смены технологий профессиональной деятельности.
	Наблюдение за деятельностью и поведением
обучающегося в ходе освоения образовательной программы.





