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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ. 08  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин)

1.1 Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 
В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить основные виды деятельности ввод и обработка цифровой информации; хранение, передача и публикация цифровой информации и соответствующие им общие компетенции и профессиональные компетенции.

	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 4
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 9
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке

	ОК 11
	Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


1.1.1 Перечень общих компетенций

[bookmark: bookmark1]
1.1.2 Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ВД 8-1
	Ввод и обработка цифровой информации

	ПК 8.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 8.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 8.3
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 8.4
	Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 8.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования

	ВД 8-2
	Хранение, передача и публикация цифровой информации.

	ПК 8.6
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

	ПК 8.7
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

	ПК 8.8
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

	ПК 8.9
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.



1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент должен:

	Иметь
практический опыт
	· подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· сканирования, обработки и распознавания документов;
· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;
· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;
· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
· управления медиатекой цифровой информации;
· передачи и размещения цифровой информации;
· тиражирования мультимедиа-контента на съемных носителях информации;
· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
· публикации мультимедиа-контента в сети Интернет;
· обеспечения информационной безопасности.

	уметь
	· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;
· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;
· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;
· обрабатывать аудио-, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видеоредакторов;
· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;
· воспроизводить аудио-, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчетную и техническую документацию;
· подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы;
· создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов;
· передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети;
· тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях информации;
· осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;
· создавать и обмениваться письмами электронной почты;
· публиковать мультимедиа-контент на различных сервисах в сети Интернет;
· осуществлять резервное копирование и восстановление данных;
· осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ;
· осуществлять мероприятия по защите персональных данных;
· вести отчетную и техническую документацию

	знать
	· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;
· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;
· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео- и мультимедийной информации в персональном компьютере;
· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;
· основные приемы обработки цифровой информации;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности ифункциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа-контента;
· принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента;
· нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации;
· принципы антивирусной защиты персонального компьютера;
· состав мероприятий по защите персональных данных




1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля
Всего часов - 556 часов, из них:   
          на освоение МДК – 262 часов
на практики, в том числе 
учебную – 228 часов
производственную – 36 часов
самостоятельная работа – 30 часов.
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[bookmark: bookmark3]3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
[bookmark: bookmark4]3.1 Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки, час.
	Объем профессионального модуля, час.
	Самостоятельная работа

	
	
	
	Обучение по МДК
	Практики
	

	
	
	
	Всего

	В том числе
	
	

	
	
	
	
	Лабораторных и практических занятий
	Курсовых работ (проектов)
	Учебная

	Производственная

	

	ОК 1- ОК 10
ПК 8.1- ПК 8.9

	МДК.08.01
Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	192
	172
	172
	
	
	
	20

	
	МДК 08.02
Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	100
	90
	90
	
	
	
	10

	
	УП.08 Учебная практика
	228
	
	
	
	228
	
	

	
	ПП. 08
Производственная
практика
	36
	
	
	
	
	36
	

	
	Всего:
	556
	262
	262
	
	228
	36
	30







[bookmark: bookmark5]3.2 Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ. 08 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин)
	Наименование разделов и тем ПМ/ МДК
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
самостоятельная учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
	Объем в 
часах

	МДК 08.01 Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	192

	Раздел 1. Использование аппаратного и программного обеспечения ПК
	
	24

	Тема 1.1 
Архитектура ПК
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Устройство и назначение персонального компьютера
Центральные устройства
Внешние устройства: накопители на гибких и жестких дисках, клавиатура, мышь, принтер, сканер. 
Базовая систем ввода/вывода
Определение конфигурации компьютерной системы
Комплектация автоматизированного рабочего места
Аппаратные средства ЭВМ
Запоминающие устройства ЭВМ
	

	Тема 1. 2. Программное обеспечение ЭВМ
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	2

	
	Предназначение и структура ПО ЭВМ.
Общее и прикладное ПО.
Характеристика системного программного обеспечения: базовый уровень
Характеристика системного программного обеспечения: системный уровень
	

	Тема 1.3. Технология модернизации программного обеспечения ЭВМ
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Установка, обновление и удаление программных продуктов.
Основные способы установки компьютерных программ и приложений, последовательность этапов.
Особенности стандартного, быстрого, выборочного и полного вариантов установки.
Правила установка компонентов Windows.
Последовательность действий при обновлении распространенных
Инсталляция программного обеспечения
Работа с программным обеспечением
Обновление программного обеспечения
Удаление программного обеспечения
	

	Тема 1.4. Операционные системы
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Операционные системы: термины и определения. Прикладные компоненты ОС
Общие сведения об операционных системах.
Назначение и типы операционных систем (ОС)
Основные свойства ОС.
Системные компоненты ОС.
Особенности структурной организации ОС.
Физические устройства, логические устройства, каталоги, файлы (программы и данные различных типов).
Оптимизация операционной системы
Восстановление системы
Графический интерфейс пользователя
Оформление интерфейса
Команды ОС
	

	Тема 1.5. Программы-утилиты
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	10

	
	Назначение программ-утилит. «Нортон-утилиты» (NU). Запуск пакета программ.
Возможности NU (и т.д.). Особо «опасные» утилиты.
Особенности проверки диска в среде Windows
Программы-архиваторы
Форматирование, восстановление ошибочно удаленных файлов.
Проверка жесткого или гибкого диска на наличие физических или логических нарушений.
Оптимизация физического расположения файлов на диске.
Кодировка информации для защиты от несанкционированного доступа, создание резервной копии наиболее важной информации
Изменение размера, цвета рабочих областей экрана
Диагностика аппаратной части ЭВМ
Архивирование данных. Распаковка архивов.
	

	Раздел 2. Выполнение ввода и обработки цифровой информации
	
	126

	Тема 2.1.
Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	20

	
	Текстовой процессор MS Word: понятие, назначение, возможности.
Объекты (текст, таблица, внедренный объект) и типовые действия с ними.
Инструментальная среда: понятие.
Обеспечение взаимодействия текста, графики, таблиц и других объектов, составляющих итоговый документ
Требования к оформлению документа в MS Word
Форматирование документа с использованием стилей в MS Word.
Вставка таблиц и графических объектов в документ
Создание и оформление сложного документа
Использование OLE-технологии при разработке документов
Слияние основного документа и источника данных
	

	Тема 2.2.
Технология обработки цифровой информации
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	30

	
	Структура интерфейса табличного процессора.
Объекты электронной таблицы и их параметры.
Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы.
Типовые действия над объектами. Технология создания и форматирования объектов электронной таблицы.
Создание, редактирование и оформление диаграмм в электронной таблице
Практические занятия:
Ввод и редактирование данных. Автозаполнение ячеек
Решение задач с использованием встроенных стандартных функций
Представление результатов решения задач с помощью графиков и диаграмм
Применение логических функций в MS Excel
Использование финансовых функций для решения задач
Статистические расчеты, сортировка и фильтрация информации
Поиск оптимального решения
	

	Тема 2.3. Технология создания публикаций
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	10

	
	Настольная издательская система MS Publisher: особенности, преимущества
Функциональные возможности MS Publisher
Панель инструментов MS Publisher
Технология создания Веб-узлов
Создания публикации с нуля
Создание буклетов основе использования готовых шаблонов 
Создание календаря на основе использования готовых шаблонов
Создание наградных материалов на основе использования готовых шаблонов
Создание поздравительных открыток на основе использования готовых шаблонов
Создание информационного бюллетеня на основе использования готовых шаблонов
Создание Веб-публикации
	

	Тема 2.4.
Технология хранения, поиска и сортировки информации
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	16

	
	Базы данных: понятие, основные элементы
Прикладная среда - система управления базами данных MS Access.
Создание и формирование базы данных.
Способы структурирования и установления связей между объектами.
Обработка данных.
Работа с запросами.
Формирование отчетов
Работа с формами
Разработка постановки задачи на создание многотабличной БД
Создание многотабличной БД, установка связей между таблицами
Заполнение таблиц базы данных, создание форм
Поиск и структурирование данных с помощью запросов
Создание, редактирование и распечатка отчетов
Создание кнопочной формы приложения
	

	Тема 2.5.
Технология создания мультимедийных презентаций
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	16

	
	MicrosoftPowerPoint: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты, области использования приложения.
Этапы создания презентации.
Технология работы с каждым объектом презентации. Добавление эффектов мультимедиа
Создание управляющих кнопок
Демонстрация слайдов
Разработка сценария презентации
Создание и наполнение слайдов презентации
Настройка эффектов анимации (мультимедиа)
Настройка демонстрации и показ презентации «Моя профессия - Оператор ЭВМ»
	

	Тема 2.6. Основы Web-программирования
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	10

	
	Возможности языка HTML
Структура документа
Форматирование документа
Вставка объектов мультимедиа
Форматирование документа
Гиперссылки
Вставка таблиц
Использование графики
Использование таблиц стилей
Создание форм
	

	Тема 2.7. Технология обработки графической информации
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	24

	
	Основные сведения о цифровом представлении графической информации в ПК
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровых изображений
Технология работы в программе обработки растровых графических изображений
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки векторных изображений
Технология работы в программе обработки векторных графических изображений
Редактор растровой графики GIMP: интерфейс, панель инструментов
Работа с готовым растровым изображением
Создание растрового изображения и надписи по заданным условиям
Работа с кистями по заданным условиям
Работа со слоями
Создание коллажа в растровой графике по заданным условиям
Создание анимационной графики в растровом формате по заданным условиям
Работа с редактором векторной графики Adobe Illustrator: интерфейс, панель инструментов
Создание графических примитивов: точка, линия, окружность, прямоугольник
Свободное рисование и кривые Безье
Создание и редактирование художественного контура
Создание и редактирование простого и фигурного текста
Навыки работы с текстовыми блоками
Комбинирование объектов, использование дополнительных возможностей
	

	Раздел 3.
Компьютерные сети, сетевые технологии
	
	14

	Тема 3.1. Локальные сети
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Локальные вычислительные сети: предназначение, классификация.
Сетевое оборудование.
Сетевые программные средства.
Принципы сетевой безопасности.
Совместимость оборудования по разным характеристикам и обеспечение совместимости информационного обеспечения (программ и данных)
Совместная работа с сетевыми ресурсами в локальной сети
Выбор структуры (топологии) сети
	

	Тема 3.2. Глобальная сеть Интернет
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Интернет: понятие, назначение, основные сервисы.
Подключение к Интернет.
Работа в среде браузера InternetExplorer.
Использование Интернет для поиска профессиональной информации
Выбор и настройка браузера
Работа с электронной почтой
	

	Раздел 4
Автоматизированные информационно-поисковые системы
	
	4

	Тема 4.1
Информационные
справочные
системы
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды.
Оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах.
Поиск нормативных документов (Федеральных законов, постановлений и т.п.): средства, способы.
Сохранение собственных комментариев к найденным документам, перенос фрагментов нормативных актов в текстовый редактор
Поиск нормативных документов в СПС «Консультант Плюс» по их реквизитам
Решение ситуационных задач с использованием СПС «Консультант Плюс»
Поиск специализированной информации с помощью СПС «Гарант»
	

	Раздел 5. Защита информации в ПК
	
	4

	Тема 5.1
Организация защиты информации в компьютерах и сетях
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Угрозы информации и необходимость ее защиты.
Защита информации от несанкционированного доступа.
Криптографические методы защиты.
Защита информации в сетях.
Электронная подпись.
Контроль права доступа.
Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения.
Антивирусные программы
Защита информации в персональных компьютерах
Работа с антивирусными программами
Электронная цифровая подпись. 
	

	Самостоятельная работа по МДК 08.01
Графический интерфейс пользователя
Сравнительный анализ программ-архиваторов
Создание самопрезентации
Верстка последних страниц сайта
Редактор растровой графики GIMP: интерфейс, панель инструментов 
Работа с редактором векторной графики Adobe Illustrator: интерфейс, панель инструментов
Совместимость оборудования по разным характеристикам и обеспечение совместимости информационного обеспечения (программ и данных)
Структура веб-страниц
Решение ситуационных задач с использованием СПС «Консультант Плюс»
Угрозы информации и необходимость ее защиты. Защита информации от несанкционированного доступа
	20

	МДК 08.02. Технология публикации цифровой мультимедийной информации
	100

	Раздел 1. Основные конструктивные элементы средств вычислительной техники (ВТ)
	
	18

	Тема 1.1. Введение. Виды корпусов и блоков питания системного блока персонального компьютера (ПК)
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Учебная дисциплина «Техническая эксплуатация ЭВМ», ее основные задачи и связь с другими дисциплинами
Состав типовых технических средств информатизации и их классификация
Состав средств вычислительной техники
Компоненты системного блока ПК
Конструктивные элементы ПК
Блоки питания ПК
Типы корпусов и блоков питания ПК, подключение блока питания.
Питание ПК: сетевые фильтры, источники бесперебойного питания. Конструктивные особенности высокопроизводительных современных ЭВМ
Установка элементов управления блока
Настройка кнопок управления блока
	

	Тема 1.2. Системные платы
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Системные платы: основные компоненты, типоразмеры
Архитектура шины
Функциональное назначение шины
Шина ISA,PCI, AGP, USB, SCSI, IEEE 1397.
Набор микросхем системной платы
Система прерываний и конфигурация системной платы.
Установка конфигурации системы при помощи утилиты CMOS Setup
Тестирование компонентов системной платы диагностическими программами.
Параллельные и последовательные порты
Обзор современных моделей
Установка перемычек
Анализ имеющихся интерфейсов
	

	Тема 1.3.
Центральный
процессор
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Характеристики процессоров
Режимы работы
Классификация и типы процессоров
Конструктивное исполнение
Обзор основных современных моделей
Чистка сокета
Установка охлаждающей системы
	

	Тема 1.4.
Оперативная и кэшпамять
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Оперативная память: основные принципы функционирования. Типы памяти.
Технические характеристики, конструктивное исполнение.
Режимы и технологии работы памяти.
Кэш-память: назначение, виды, применение.
Установка памяти.
Обслуживание модулей памяти.
	

	Раздел 2. Периферийные устройства средств ВТ
	
	58

	Тема 2.1. Общие
принципы
построения
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Содержание учебного материала
Классификация периферийных устройств персонального компьютера
Интерфейсы подключения периферийных устройств
Общие принципы построения.
Программная поддержка работы
Построение периферии.
Обслуживание периферии
	

	Тема 2.2. Дисковая
подсистема
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Накопители на гибких магнитных дисках: принцип действия, технические характеристики, основные компоненты
Накопители на жестких магнитных дисках: форм-факторы, принцип работы, типы, основные характеристики, режимы работы
Конфигурирование и форматирование магнитных дисков
Утилиты обслуживания жестких магнитных дисков
Логическая структура и формат магнитооптических и компакт-дисков
Приводы CD-R (RW), DVD-R (RW), ZIP: принцип действия, основные компоненты, технические характеристики
Форматирование магнитных дисков
Работа с программным обеспечением по обслуживанию жестких магнитных дисков
Заполнение таблицы «Данные маркировки винчестера»
Запись информации на оптические носители
Магнитооптические накопители, стримеры, флэш-диски.
Обзор основных современных моделей
Дефрагментация дисков
Архивирование дисков
	

	Тема 2.3.
Видеоподсистемы
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	8

	
	Мониторы на электронно-лучевой трубке, жидкокристаллические мониторы: основные принципы работы, технические характеристики, энергосбережение, защита от излучений
Основные производители мониторов и обзор основных моделей
Видеоадаптеры: типы, основные компоненты и характеристики
Выбор видеоадаптера
Устройства захвата и ввода-вывода видеосигнала: основные компоненты и характеристики.
Линейный и нелинейный монтаж: функции, средства сжатия
Интерфейс DirectX. Программное обеспечение аппаратных средств ввода-вывода видеосигнала.
Мониторы на электронно-лучевой трубке, жидкокристаллические мониторы: основные принципы работы, технические характеристики, энергосбережение, защита от излучений.
Основные производители мониторов и обзор основных моделей
Видеоадаптеры: типы, основные компоненты и характеристики. Выбор видеоадаптера
Работа с программным обеспечением
Запись и воспроизведение видеофайлов
Выбор видеоадаптера
Устройства захвата и ввода-вывода видеосигнала: основные компоненты и характеристики.
Линейный и нелинейный монтаж: функции, средства сжатия
Программное обеспечение аппаратных средств ввода-вывода видеосигнала
Установка охлаждающей системы видеоадаптера
Переключение видеоадаптеров
Разгон видеошины
	

	Тема 2.4.
Звуковоспроизводящие системы
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Основные компоненты звуковой подсистемы ПК
Принципы обработки звуковой информации
Принцип работы и технические характеристики: звуковых карт, акустических систем
Программное обеспечение.
Спецификации звуковых систем
Средства распознавания речи
Принцип работы и технические характеристики: звуковых карт, акустических систем
Форматы звуковых файлов
Подключение звуковой подсистемы ПК.
Работа с программным обеспечением
Запись и воспроизведение звуковых файлов
Программное обеспечение
Средства распознавания речи
Настройка эквалайзера
Настройка микшера
Установка звукозаписывающих устройств
	

	Тема 2.5. Устройства
вывода информации
на печать
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Классификация устройств вывода информации на печать
Принцип работы и технические характеристики: матричных, струйных, лазерных, светодиодных и сублимационных принтеров, плоттеров
Параметры работы принтеров. Правила эксплуатации принтеров
Обзор основных современных моделей.
Выбор модели принтера
Подключение и инсталляция принтеров
Настройка параметров работы принтеров
Замена картриджей
Настройка принтеров
Настройка плоттеров
Выбор режима печати
Подготовка принтера
Устранение неполадок печати
	

	Тема 2.6.
Манипуляторные устройства ввода информации
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	4

	
	Принцип работы и технические характеристики: клавиатуры мыши, джойстика, трекбола, дигитайзера
Параметры работы манипуляторных устройств, ввода информации
Подключение, инсталляция и настройка параметров работы манипуляторного устройства.
Принцип работы и технические характеристики: клавиатуры, мыши, джойстика, трекбола, дигитайзера
Настройка параметров работы клавиатуры, мыши.
Установка графических планшетов.
Ремонт мыши.
Ремонт клавиатуры.
	

	Тема 2.7. Сканеры
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	8

	
	Классификация сканеров
Принцип работы и способы формирования изображения
Технические характеристики сканеров
Программный интерфейс, программное обеспечение
Подключение и инсталляция сканеров.
Настройка параметров работы сканера.
Работа с программами сканирования и распознавания текстовых материалов.
Обзор основных современных моделей.
Отладка сканера
Калибровка сканера
Обслуживание сканера
	

	Тема 2.8.
Технические средства сетей ЭВМ
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	8

	
	Назначение и краткая характеристика сетевого оборудования: кабельная система, сетевые адаптеры, концентраторы, мосты и коммутаторы, принт-серверы
Модемы: принцип работы, факс-модем, типы модемов, режимы работы
Протоколы сжатия данных и коррекции ошибок
Установка модема и настройка параметров работы
Подключение и настройка параметров работы модема.
Обзор основных моделей
Прокладка сети
Обжим кабеля
Установка кабель-канала
Установка сетевой карты
Настройка сетевой карты
	

	Тема 2.9. Нестандартные периферийные устройства ПК
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Интерфейсы нестандартных периферийных устройств
Комбинированные периферийные устройства ПК
Обзор основных моделей
Принцип работы и основные технические характеристики: цифровые проекторы, плазменные панели, цифровые фото- и видеокамеры, карманные ПК и смартфоны.
Подключение и работа с нестандартными периферийными устройствами ПК
Обзор основных моделей нестандартных устройств: цифровые проекторы, плазменные панели, цифровые фото- и видеокамеры, карманные ПК и смартфоны
Подбор нестандартных устройств
Основы пользования нестандартными устройствами
	

	Раздел 3. Использование средств ВТ
	
	14

	Тема 3.1. Рациональные конфигурации средств ВТ
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	6

	
	Классификация и необходимые ресурсы задач, решаемых при помощи компьютера
Обоснование и выбор конфигурации ПК с учетом факторов морального и физического старения компонентов компьютера для достижения оптимального соотношения цена- производительность-срок службы
Подбор рациональной конфигурации средств ВТ, исходя из экономических возможностей заказчика
Классификация и необходимые ресурсы задач, решаемых при помощи компьютера
Сборка конфигурации из имеющихся элементов.
Подбор оборудования для сборки. Настройка конфигурации.
Ремонт готовой конфигурации
	

	Тема 3.2. Совместимость аппаратного и программного 
	Содержание учебного материала, в том числе практические занятия
	8

	
	Совместимость аппаратного и программного обеспечения средств ВТ
Модернизация аппаратных средств
Проблемы реализации совместимости оборудования с ПО. Пути решения
Подбор программных средств
Анализ аппаратного обеспечения
Сбор ошибок совместимости
	

	Самостоятельная работа по МДК 08.02
Конструктивные особенности высокопроизводительных современных ЭВМ
Изучение разновидностей системных плат
Технические характеристики, конструктивное исполнение модулей памяти
Классификация периферийных устройств персонального компьютера
Основные типы и модели накопителей
Основные производители мониторов и обзор основных моделей
Принцип работы и технические характеристики: звуковых карт, акустических систем
Обзор основных современных моделей принтеров
Изучение мультимедийных клавиатур
Модели сканеров
Принципы работы ручных сканеров
Технические средства организации сети
Изучение разновидностей нестандартных устройств
Изучение элементов конфигурации
Установка соответствующего программного обеспечения
	10

	[bookmark: _GoBack]Учебная практика 
Виды работ
· Формирование баз данных 
· Создание запросов баз данных
· Настройки и использования основных компонентов графического интерфейса операционной системы
· Состав мероприятий по защите персональных данных
· Резервное копирование и восстановление данных
· Ведение отчетной и технической документации
· Создание запросов баз данных
· Создание отчётов баз данных
· Настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники
· Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования
· Настройка интерфейса операционных систем
· Использование мультимедиа-проектора для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера
· Архитектура, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера 
· Создание отчётов баз данных 
· Создание SQL запросов баз данных
· Распечатка, копирование и тиражирование документов на принтер и другие периферийные устройства вывода Диагностику простейших неисправностей персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники
· Подключение периферийных устройств и компьютерной оргтехники к персональному компьютеру и настройку режимов ее работы
· Диагностику простейших неисправностей персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники
· Создание форм баз данных
· Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;
· Подключение кабельной системы персонального компьютера и периферийного оборудования;
· Установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники
· Создание форм баз данных 
· Администрирование баз данных 
· Формирование баз данных
	228

	Производственная практика 
Виды работ
· Применять табличный процессор для различных расчетов, построения диаграмм 
· Использовать автозаполнение, абсолютный и относительный адрес ячеек 
· Уметь решать экономические и статистические задачи средствами табличного процессора 
· Добавлять гиперссылки, создавать и использовать управляющие кнопки
· Создание различных видов документов с помощью различного прикладного программного обеспечения, в т.ч. текстовых, табличных, презентационных, а также Веб-страниц
· Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания Веб-страниц 
· Создание и редактирование объектов мультимедиа, в т.ч. видео-клипов 
· Принципы функционирования локальных и глобальных компьютерных сетей 
· Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет 
· Осуществление мероприятий по защите персональных данных
· Виды и характеристики носителей информации, файловые системы, форматы представления данных
· Настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного оборудования и настройку интерфейса операционных систем
· Использование мультимедиа-проектора для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера
· Архитектура, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера
· Проектирование базы данных в соответствии со структурой предприятия
· Внедрение СУБД MSAccess в автоматизированную систему предприятия
· Использование системы клиентского доступа к БД через терминальную систему
· Проведение анализа объектов сертификации
· Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;
Осуществление резервного копирования и восстановления данных компьютерной оргтехники
	36

	Всего
	556




3. [bookmark: bookmark6]УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

3.1 Для реализации программы профессионального модуля предусмотрены следующие специальные помещения:
Учебный кабинет:
· информатика и ИКТ;
Лаборатории:
· Программирования и баз данных лабораторий 
· Архитектуры вычислительных систем, 
· Компьютерных сетей и инструментальных средств разработки, 
· Технических средства информатизации.
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Информатика и ИКТ»:
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением и выходом в сеть Интернет;
· электронный курс по профессиональному модулю «Разработка информационных систем»;
· стандартные программы и системные утилиты: текстовый редактор, калькулятор, терминал, архиватор;
· офисные программы: текстовый процессор, табличный процессор, программы создания презентаций, программа для работы с электронной почтой;
· система управления базами данных;
· современные антивирусные программные продукты.
· плакаты с моделями баз данных, архитектурами приложений.
Технические средства обучения:
· персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением и выходом в сеть Интернет;
· мультимедиапроектор;
· интерактивная доска;
· система управления обучением — lms (Learning Management System), например модульная объектно-ориентированная динамическая учебная среда moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment);
· гипертекстовая среда (обычно веб-сайт) для сбора и структурирования письменных сведений — вики (wiki);
· автоматизированная система тестирования;

Оборудование лаборатории и рабочих мест лабораторий:
· персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением и выходом в сеть Интернет;
· электронный курс по дисциплине «Основы проектирования баз данных»;
· стандартные программы и системные утилиты: текстовый редактор, калькулятор, терминал, архиватор;
· SQL - сервер (MySQL или Oracle 11 g);
· Web - сервер Apache;
· PHP;
· система управления обучением — lms (Learning Management System), например модульная объектно-ориентированная динамическая учебная среда moodle;
· система тестирования.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
3.2.1. Печатные издания
Основные источники:
1. Астафьева Н.Е. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей технического и экономического профилей. Учебное пособие. – 4 изд., стер. – М.: Академия, 2014 г. – 272 с.
2. Гохберг Г.С. Информационные технологии. Учебник. – 9- изд. – М.: Академия, 2014 г. – 240 с.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Учебное пособие. – 14-е изд. - М.: – 2016 г. – 384 с.
4. Михеева Е.В. Практикум по информатике. Учебное пособие. – 15-е изд. - М.: – 2015 г. – 256 с.
5. Струпмэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы. – 7-е изд. – М.: 2015 г. – 112 с.
6. Чащина Е.А.Обслуживание аппаратного обеспечения персональных компьютеров, серверов, периферийных устройств, оборудования и компьютерной оргтехники. Практикум (1-е изд.) учеб. пособие, М.: ИЦ Академия 2016.- 208с
7. Гребенюк Е.И.  Технические средства информатизации (10-е изд., стер.) учебник.- М.:ИЦ Академия 2016
8. Катунин Г.П. Создание профессиональных презентаций [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Катунин Г.П.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 614 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/80923.html.— ЭБС «IPRbooks»
9. Катунин Г.П. Обработка цифровых изображений в программе ACDSee Photo Studio Ultimate 2019 [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Катунин Г.П.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 551 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/80922.html.— ЭБС «IPRbooks»
10. Молочков В.П. Основы цифровой фотографии [Электронный ресурс]/ Молочков В.П.— Электрон. текстовые данные.— М.: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 187 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79712.html.— ЭБС «IPRbooks»
11. Разработка мультимедийных приложений с использованием библиотек Open CV и IPP [Электронный ресурс]/ А.В. Бовырин [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 515 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79718.html.— ЭБС «IPRbooks»
12. Рознатовская А.Г. Создание компьютерного видеоролика в Adobe Premiere Pro CS 2 [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Рознатовская А.Г.— Электрон. текстовые данные.— Москва, Саратов: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Вузовское образование, 2017.— 81 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/67371.html.— ЭБС «IPRbooks»
13. Божко А.Н. Цифровой монтаж в Adobe Photoshop CS [Электронный ресурс]/ Божко А.Н.— Электрон. текстовые данные.— М.: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 351 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79727.html.— ЭБС «IPRbooks»
14. Бондарева Г.А. Мультимедиа технологии [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов, обучающихся по направлениям подготовки: «Информационные системы и технологии», «Инфокоммуникационные технологии и системы связи», «Радиотехника», «Сервис»/ Бондарева Г.А.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Вузовское образование, 2017.— 158 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/56283.html.— ЭБС «IPRbooks»
15. Катунин Г.П. Основы мультимедийных технологий [Электронный ресурс] : учебное пособие / Г.П. Катунин. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2017. — 793 c. — 978-5-906172-07-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/60184.html
16. Мелькин Н.В. Искусство продвижения сайта. Полный курс
17. Бондарева Г.А. Мультимедиа технологии [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов, обучающихся по направлениям подготовки: «Информационные системы и технологии», «Инфокоммуникационные технологии и системы связи», «Радиотехника», «Сервис»/ Бондарева Г.А.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Вузовское образование, 2017.— 158 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/56283.html.— ЭБС «IPRbooks»

Дополнительные источники:
1. Фуфаев Э.В., Фуфаева Д. Э. Пакеты прикладных программ.
Учебное пособие для студентов СПО, М.: Академия, 2010.
2. Михеева Е. В. Практикум по ИТ в профессиональной деятельности, М.:Академия, 2011.

Интернет-ресурсы:
1. Введение	в	Интернет	Технологии Учебное пособие для начинающих
пользователей.
2. http://www.nsu.ru/education/iit/ 
3. Создание	презентации в PowerPoint. Учебное	пособие по созданию
Презентации в PowerPoint для начинающих. http://schools.perm.ru/modules/mylinks/visit.php?cid=10&lid=386
4. Курс «Основы делопроизводства» ,http://uchcom.botik.ru/educ/clerky/Office- work/office-work.ru.html
5. Журнал «Мир ПК» http: //www.world-pc.ru/

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
	Код и наименование 
ПК и ОК
	
Показатели и критерии оценки

	Методы оценки

	ПК 8.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	Самостоятельная настройка персонального компьютера и периферийного и мультимедийного оборудования к работе с использованием программно-аппаратных средств
	Дифференцированный зачёт: практическое задание.


Защита отчетов по практическим и лабораторным работам
Экспертное наблюдение за выполнением различных видов работ во время учебной/ производственной

	ПК 8.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	Точное выполнение алгоритма:
1. Определение интерфейса подключения устройства;
2. Подключение кабельной системы по ключам;
3. Установка драйверов подключаемых устройств;
4. Настройка параметров функционирования устройств.

	

	ПК 8.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	Точность выполнения операций по конвертированию файлов в различные форматы
	

	ПК 8.4. Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	Самостоятельное определение необходимой программы обработки
Точное выполнение операций обработки медиафайлов
	

	ПК 8.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	Созданные самостоятельно медиафайлы
Самооценка эффективности и качества выполнения
Определение необходимой программы воспроизведения
Настройка параметров функционирования устройств
	

	ПК 8.6 Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
	Точность определения формирования  медитеки для  структурированного  хранения цифровой  информации.
Соответствие катологизации цифровой  информации
	

	ПК 8.7 Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	Соответствие  управления  над  размещением  цифровой информации на дисках персонального компьютера.
Точность управления  над  размещением  цифровой информации на дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	

	ПК 8.8 Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.
	Распознавание тиражированных  мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.
Тиражирование мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.
	

	ПК 8.9 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.
	Правильная публикация мультимедиа  контент  в сети Интернет применяемому программному обеспечению
	

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
	-обоснованность постановки цели, выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач;
- адекватная оценка и самооценка эффективности и качества выполнения профессиональных задач
	Экспертное наблюдение за выполнением работ

	ОП 02.Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
	- использование различных источников, включая электронные ресурсы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодические издания по специальности для решения профессиональных задач
	

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	- демонстрация ответственности за принятые решения
- обоснованность самоанализа и коррекция результатов собственной работы; 
	

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	- взаимодействовать с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения, с руководителями учебной и производственной практик;
- обоснованность анализа работы членов команды (подчиненных)
	

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	Демонстрировать грамотность устной и письменной речи, - ясность формулирования и изложения мыслей
	

	ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
	- соблюдение норм поведения во время учебных занятий и прохождения учебной и производственной практик, 

	

	ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
	- эффективное выполнение правил ТБ во время учебных занятий, при прохождении учебной и производственной практик;
- демонстрация знаний и использование ресурсосберегающих технологий в профессиональной деятельности
	

	ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.
	- эффективность использовать средств физической культуры для сохранения и укрепления здоровья при выполнении профессиональной деятельности.
	

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
	- эффективность  использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности согласно формируемым умениям и получаемому практическому опыту;
	

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	- эффективность использования в профессиональной деятельности необходимой технической документации, в том числе на английском языке.
	




