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ПЛАН РАБОТЫ
Кабинета электротехнических дисциплин
№ кабинета  214
на 2017-2018 учебный год
Заведующий кабинетом Василенко Ольга Дмитриевна
Задачи кабинета:
· Активизация познавательной деятельности студентов.
· Поддержание в рабочем состоянии  оборудования для лабораторных работ и демонстрационных опытов, имеющихся в кабинете.
· Пополнение кабинета современной справочной литературой, раздаточными и дидактическими материалами.
· Обеспечение качественного выполнения программы по дисциплине (модулю)
· Организация фронтальной учебной деятельности с использованием  интерактивной доски  и компакт-дисков учебного назначения, а также ресурсов Интернета.
· Организация обучения и доступа студентов к Интернет-ресурсам по дисциплине (модулю).
· Обеспечение комфортных условий труда, соблюдение санитарно-гигиенических норм в кабинете.
· Развитие самостоятельности и творческой деятельности студентов.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4

	
	Организационная работа
	
	

	1
	Подготовка кабинета №214 к новому учебному году, расстановка мебели согласно схеме в паспорте кабинета, уборка кабинета
	Август
	

	2
	Разработка плана работы кабинета на 2016-2017 уч. г
	Сентябрь
	

	3
	Проверка состояния кабинета №214 в соответствии с требованиями охраны труда, включающая в себя освещенность, состояние техники безопасности и пожарной безопасности (наличие правил безопасности, правил пользования кабинетом, компьютерами, техникой); систему хранения оборудования, инвентаря (наведение порядка в шкафах, систематизация оборудования и инвентаря, проверка наличия инвентарных номеров); наличие уголка, организацию рабочих мест преподавателя и студентов (приведение столов и стульев в надлежащий вид).
	Сентябрь
	

	4
	Контроль за сохранностью мебели, оборудования. Подача заявок на ремонт мебели, замков, электроламп, компьютера, телевизионной панели
	В течение
учебного года
	

	5
	· Инвентаризация оборудования кабинета по мере поступления новых предметов
	В течение
учебного года
	

	6
	· Контроль за соблюдением правил ТБ, проветривание кабинета, контроль соответствия кабинета эстетическим нормам
	Ежедневно
	

	7
	· Разработка, обновление паспорта кабинета №214
	В течение
учебного года
	

	
	Учебно- методическая работа
	
	

	1.
	Составление календарно-тематических планов.
	Сентябрь
	

	2
	Проведение систематизации имеющихся в кабинете методических материалов
	Декабрь
	

	3
	Разработка электронных «папок» для отдельных тем с доп. материалом в соответствии с учебной программой.
	В течение года
	

	4
	Разработка  вариантов самостоятельных работ по  цепям постоянного и переменного тока
	Сентябрь
	

	5
	Составление плана участия в Неделе цикловой комиссии
	Март
	

	6
	Подготовка контролирующих тестов по темам:

· Электрические машины постоянного тока 
· Электрические машины переменного тока  
· Генераторы постоянного тока
· Асинхронные машины специального назначения и исполнения
	
Сентябрь
Октябрь
Ноябрь
	

	7
	 Подготовка расчетных заданий  и разработка критериев оценки для проведения текущего контроля знаний студентов по темам . 
· Начальные сведения об электрических машинах
· Электрические машины переменного тока
· Синхронные двигатели и компенсаторы
· Электрические машины постоянного тока

	

Сентябрь
Октябрь
Ноябрь
	

	8
	Подготовка и организация выставки творческих работ студентов (схемы, поделки, рефераты, доклады, исследовательские работы и т. д.).
	В течение года
	

	9
	Проведение дополнительных занятий и консультаций.   
	В течение года
	

	13
	Составление графика взаимопосещений,  уроков.
	Сентябрь
	

	
	Внеаудиторная работа
	
	

	1. 
	 Проведение предметной недели по специальности 
	Ноябрь
	

	2. 
	Проведение олимпиады по электрическим дисциплинам
(Группа 403 ТЭО)
Проведение  недели электрических дисциплин. 
Олимпиада по электрическим дисциплинам (Гр303 и 403 ТЭО)
	Декабрь
Март
Март
	

	3. 
	Организация реферативной работы.   
	В течение года
	

	
	Оформление и оборудование кабинета
	
	

	1. 
	Подготовка лабораторного и демонстрационного оборудования к работе.   
	В течение года
	

	2. 
	Контроль за состоянием мебели и оборудования кабинета.

	В течение года
	

	3. 
	Генеральная уборка в кабинете.  
	В течение года
	

	4. 
	Контроль за санитарным состоянием кабинета.
Соблюдение светового и теплового режима
	В течение года
	




  Заведующий кабинетом   _________________________ О.Д. Василенко
