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ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА
Информационных технологий в профессиональной деятельности
№ кабинета 310
на 2017-2018 учебный год

Заведующий кабинетом Гостева Юлия Рифхатовна

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении 

	
	Организационная работа

	1. 
	Составление и утверждение плана работы кабинета
	[bookmark: _GoBack]Сентябрь
	Составлен

	2. 
	Оформить журнал учета инструктажа по безопасности учебного процесса
	Сентябрь,  январь
	Оформлен

	3. 
	Составление графика проведения консультаций по дисциплинам: информатика, налоги и налогообложение, технология эффективного трудоустройства, основы экономики.
	Сентябрь
	Еженедельно 
в среду
в 14.00

	4. 
	Систематизация дидактического материала
	Ноябрь
	

	5. 
	Систематическая проверка состояния кабинета в соответствии с требованиями охраны труда.
Контроль за соблюдением правил ТБ.
	В течение года
	

	
	Учебно-методическая работа

	1. 
	Разработка КТП по дисциплинам
	Сентябрь
	Разработаны 

	2. 
	Проведение урока по дисциплине «Технология эффективного трудоустройства» по теме «Собеседование при приеме на работу» с приглашением работодателей
	В течение года
	20.10.2017
 в группе 403 ТЭО 

	3. 
	Проведение урока по МДК «Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами» по теме «Косвенные налоги»
	В течение года
	В группе 206 БУ 

	4. 
	Проведение урока по дисциплине «Технология эффективного трудоустройства» с   приглашением представителя с ЦЗН
	В течение года
	30.03.2018 
в группе 312ЛЭ 

	5. 
	Составление программ промежуточной аттестации
	В течение года
	Составлены

	3
	Разработка тестирующих систем по дисциплинам
	В течение года
	

	
	Внеаудиторная работа

	1. 
	Проведение классного часа «День рожденье Деда мороза»
	Ноябрь
	Проведен
16.11.2017 г.

	2. 
	Проведение мастер-класса
	В течение года
	Проведены в ноябре и декабре мастер-классы по изготовлению мягкой игрушки

	3. 
	Проведение мастер-класса
	В феврале
	Проведены мастер-классы по изготовлению валентинок

	4. 
	Участие в проведение недели по дисциплинам:
-Информатика;
-Экономика
	
Январь, 
Март 
	Неделя информатики с 04-08 декабря

	5. 
	Проведение консультаций для студентов, имеющих задолженности  по предметам
	В течение года
	Индивидуальная работа со студентами

	
	Оформление и оборудование кабинета

	1. 
	Подготовка кабинета к учебному году
	Сентябрь 
	Подготовлен 

	2. 
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм
	В течение года
	

	3. 
	Оформление заявки на ремонт кабинета, мебели
	Июнь
	



Заведующий кабинетом  __________________ Ю.Р. Гостева
