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	№ п/п
	Наименование раздела (темы), вид работы

	1. 
	Тестовое задание  по теме «Техника безопасности»

	
	Раздел 1. Информационная деятельность человека

	2. 
	Практическая работа 1. Работа с образовательными информационными ресурсами.

	3. 
	Практическая работа 2. Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты.

	
	Раздел 2. Информация и информационные процессы.

	4. 
	Практическая работа 3. Различные подходы к понятию информации. Информационные объекты различных видов.

	5. 
	Практическая работа 4. Представление информации в различных системах счисления.

	6. 
	Практическая работа 5. Дискретное (цифровое) представление текстовой, звуковой информации и видеоинформации.

	7. 
	Практическая работа 6. Принципы обработки информации при помощи компьютера.

	8. 
	Практическая работа 7. Алгоритмы и способы их описания.

	9. 
	Практическая работа 8. Создание архива данных. Извлечение данных из архива.

	10. 
	Практическая работа 9. Файл как единица хранения информации на компьютере. Атрибуты файла и его объем. Учет объемов файлов при их хранении, передаче.

	11. 
	Практическая работа 10. Основы работы на ПК. Изучение клавиатуры.

	12. 
	Практическая работа 11. Набор произвольного текста.

	13. 
	Практическая работа 12.  Использование клавиатуры ПК при работе с информацией

	
	Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий.

	14. 
	Практическая работа 13. Состав персонального компьютера. Основные характеристики компьютеров.

	15. 
	Практическая работа 14. Знакомство с интерфейсом пользователя в Windows.

	16. 
	Практическая работа 15. Организация работы в среде Windows. Создание и удаление ярлыков. Окно «Мой Компьютер».

	17. 
	Практическая работа 16.  Работа с файлами и папками в Windows.

	18. 
	Практическая работа 17. Стандартные программы Windows. Мультимедийный  режим работы. 

	19. 
	Практическая работа 18. Комплексная работа с информацией в среде Windows.

	20. 
	Практическая работа 19. Комплектация компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования в различных направлений профессиональной деятельности.

	21. 
	Практическая работа 20. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.

	22. 
	Практическая работа 21. Безопасность. Гигиена. Эргономика. Ресурсосбережение. 

	23. 
	Практическая работа 22. Защита информации, антивирусная защита.

	
	Раздел 4 Технологии создания и преобразования информационных объектов.

	24. 
	Практическая работа 23. Организация работы в MS Word. 

	25. 
	Практическая работа 24.  Создание документов в MS Word. Форматирование шрифтов.

	26. 
	Практическая работа 25. Работа со шрифтами и абзацами в MS Word. Колонтитулы.

	27. 
	Практическая работа 26. Создание и форматирование таблиц в MS Word. Создание списков в MS Word.

	28. 
	Практическая работа 27. Создание деловых документов в MS Word. Вставка объектов в документ

	29. 
	Практическая работа 28. Комплексное использование возможностей MS Word.

	30. 
	Практическая работа 29. Организация работы в MS Excel. Решение расчетных задач.

	31. 
	Практическая работа 30. Задачи табулирования функций. Мастер функций.

	32. 
	Практическая работа 31. Построение и форматирование диаграмм. Использование функций в расчетах MS Excel.

	33. 
	Практическая работа 32. Относительная и абсолютная адресации.

	34. 
	Практическая работа 33. Фильтрация данных и условное форматирование в MS Excel

	35. 
	Практическая работа 34. Комплексное использование возможностей MS Excel для создания документов.

	36. 
	Практическая работа 35. Изучение работы с базой данных MS Access

	37. 
	Практическая работа 36. Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access.

	38. 
	Практическая работа 37. Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access.

	39. 
	Практическая работа 38. Работа с данными и создание отчетов в MS Access

	40. 
	Практическая работа 39. Комплексное использование возможностей MS Access.

	41. 
	Практическая работа 40. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерной презентации.

	42. 
	Практическая работа 41. Создание презентации «Хабаровский край на карте России»

	43. 
	Практическая работа 42. Создание презентации «Геометрические тела». Использование гиперссылок.

	
	Раздел 5 Телекоммуникационные технологии 

	44. 
	Практическая работа 43. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагенством, интернет-библиотекой и пр.

	45. 
	Практическая работа 44. Поисковые системы. Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет.

	46. 
	Практическая работа 45. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной книги.

	47. 
	Практическая работа 46. Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети.

	48. 
	Практическая работа 47. Участие в онлайн-конференции, анкетировании, дистанционных курсах, интернет-олимпиаде или компьютерном тестировании.

	49. 
	Дифференцированный зачет



