Папка соискателя
(документы, которые следует взять с собой на собеседование)
«Кто терпеливо готовиться в путь, тот
непременно приходит к цели»
(Ж. Лабрюйер)
	Резюме
	— лучше, если Вы возьмёте с собой несколько копий резюме на светлой бумаге хорошего качества: на собеседовании могут присутствовать несколько сотрудников фирмы

	Аттестат / дипломы
	— оригиналы или копия

	Характеристики, рекомендации
	— характеристику или рекомендательное письмо Вы можете попросить на прежнем месте работы, по месту прохождения практики или стажировки — даже если это не отражено в Вашей трудовой книжке

	Фотографии
	— 1-2 фотографии паспортного размера

	Трудовая книжка
	— если Вы ранее работали. Если же нет, организация, в которую устраиваетесь, в соответствии с законодательством должна завести Вам трудовую книжку

	Медицинская книжка
	— при необходимости

	Сертификаты об окончании курсов, тренингов и т.д.
	— сертификаты должны иметь отношение к той вакансии, на которую вы претендуете

	Паспорт
	— хорошо иметь копию паспорта

	Пенсионное страховое свидетельство, ИНН
	— данные документы необходимы для ведения бухгалтерского учёта и корректного перечисления налогов и социальных выплат

	Водительские права
	— при наличии и необходимости

	Публикации в СМИ
	— копии публикаций о Ваших достижениях в СМИ или Ваши научные/творческие публикации

	Творческие работы
	— фото Ваших творческих работ (для архитектора, флориста, дизайнера и т.д.)



